Kursprogramm 2013

¢ Kurs fur Vereinskassiere

¢ Prasidiums- und Vorstandsfiihrung
Y Medienarbeit im Verein

¢ Mediengerechtes Schreiben NEU

¢ Supervision fir Verantwortliche
von Freiwilligen

v Online-Seminar:
Der Jahresbericht als Visitenkarte

Alle Kurse finden beil Benevol St.Gallen statt.

l'_i' facebook.com/benevol.sg

Auskunft und detaillierte Kursunterlagen:
Benevol St.Gallen, Marktplatz 24, 9000 St.Gallen
Tel. 071 227 07 60/ Fax. 071 227 07 69
info@benevol-sg.ch / www.benevol-sg.ch



http://www.facebook.com/benevol.sg
mailto:rothauge@benevol-sg.ch
http://www.benevol-sg.ch/

Supervision fur Verantwortliche von Freiwilligen

Ziel der Supervision

Verantwortliche Personen sollen die Méglichkeit erhalten, ihre Fihrungsarbeit kritisch
zu beleuchten, Konflikte anzugehen und so die Qualitat der Freiwilligenarbeit in ihrer
Organisation sicher zu stellen. Personliche Erfahrungen und Fragen sollen in der
Supervision Raum erhalten.

Supervisorin
Veronika Longatti, Supervisorin, Coach und Organisationsberaterin BSO

Daten
Die Supervision startet jeweils im Februar mit neuen Gruppen (4 — 7 Personen).
Es finden 6 Sitzungen a ca. 2 Std. Ubers Jahr verteilt statt.

Kosten
Partner von Benevol St.Gallen: Fr. 70.-- / Stunde
Weitere: Fr. 85.-- / Stunde

Online-Seminar: Der Jahresbericht als Visitenkarte

Kursinhalt

Den Jahresbericht richtig planen

Die Zielgruppen mit dem Jahresbericht wirkungsvoll erreichen
unterhaltsam und informativ schreiben

attraktiv gestalten

praktische Beispiele und Ubungen

Beispiele von inhaltlich und optisch attraktiven Jahresberichten

Kursdatum:
Mittwoch, 20. Februar und Dienstag, 26. Februar 2013, jeweils von 19.00 — 20.30 Uhr
Voraussetzung sind Computer und Internetverbindung (keine Installation noétig)

Kursleitung:
Elmar Hirlimann, Kommunikationsberater und dipl. Erwachsenenbildner HF

Kosten (inkl. Unterlagen)
Fr. 90.-- fur Partner von Benevol St.Gallen, Fr. 110.-- weitere

Benevol St.Gallen ist eine Dienstleistung des
Schweizerischen Roten Kreuzes ¥ Kanton St.Gallen.



Medienarbeit im Verein

Kursinhalt

Wie arbeiten Medienschaffende heute?
Organisation der Medienarbeit im Verein
Medienarbeit anhand praktischer Beispiele

Einen Medienanlass strukturieren und durchfihren
Checkliste fiir die gelungene Medienkonferenz
Regeln zu Berichterstattung und Interview

Referent
Peter Hunziker, PR-Fachmann und Journalist BR

2-teiliger Kurs
Dienstag, 10. September 2013, 17.45 — 20.45 Uhr und
Dienstag, 24. September 2013, 17.45 — 20.45 Uhr

Kosten
Fr. 190.-- fur Partner von Benevol St.Gallen
Fr. 220.-- weitere

Mediengerechtes Schreiben NEU

Kursinhalt

Welche Themen eignen sich fir Medienmitteilungen?

Welche Erwartungen haben Zeitungen, TV- und Radiostationen an eingereichte Texte?
Wie gewinne ich die Aufmerksamkeit der Redaktion?

Wie wird der Text richtig aufgebaut?

Wie formuliere ich verstandlich und unterhaltend?

Die Tucken der deutschen Sprache und wie sie umschifft werden

Checkliste fur die gelungene Medienmitteilung

Referent
Peter Hunziker, PR-Fachmann und Journalist BR

2-teiliger Kurs
Dienstag, 22.0ktober 2013, 17.45 — 20.45 Uhr und
Dienstag, 5. November 2013, 17.45 — 20.45 Uhr

Kosten
Fr. 190.-- fur Partner von Benevol St.Gallen
Fr. 220.-- weitere



Kurs fur Vereinskassiere

Kursinhalt

e Die Grundlagen der doppelten Buchhaltung werden aufgefrischt, mit konkreten
Beispielen aus der Vereinspraxis erarbeitet und vertieft.

e (Gangige PC-Software-Programme flr Vereinsbuchhaltungen werden vorgestellt.

Referentin
Elsbeth Fischer-Roth, Stellenleiterin Benevol Schaffhausen, Weiterbildung ,Sachbearbei-
terin Rechnungswesen® mit langjahriger Erfahrung in Kassieramtern.

2-teiliger Kurs
Donnerstag,12. September 2013, 18.15 — 21.30 Uhr und
Samstag, 21. September 2013, 08.30 — 17.00 Uhr

Kosten
Fr. 220.-- fur Partner von Benevol St.Gallen
Fr. 250.-- weitere

Prasidiums- und Vorstandsfuhrung

Inhalt des Seminars

e Rechtliche Grundlagen von Verein und Stiftung geméass OR und ZGB

e Statuten, Reglemente und ihre Wirkung, Pflicht und Kir der Vorstandsarbeit

e Aufgabenteilung im Vorstand: Ressortsystem und Regelung der Kompetenzen

e FUhrung von Vorstand oder Stiftungsrat: Jahresplanung, Sitzungsleitung, Delegation,
Geschaftskontrolle.

Referentin
Valentina Baviera, lic.iur., Dozentin Fachhochschulen, selbstandige Organisationsbe-
raterin SAAP

3-teiliges Seminar

Dienstag, 29. Oktober 2013, 18.30 — 21.00 Uhr
Freitag, 22. November 2013, 09.00 — 16.00 Uhr
Dienstag, 26. November 2013, 18.30 — 21.00 Uhr

Kosten
Fr. 270.-- fur Partner von Benevol St.Gallen
Fr. 300.-- weitere



